审计客户应提供资料清单

1、 企业相关情况资料（复印件并加盖企业公章）

1、 营业执照副本、组织机构代码证书副本。

2、 企业设立的合同、协议、章程。

3、 政府批文、纳税鉴定文件。

4、 董事会会议纪要或决议，股东大会记录、决议。

5、 企业验资报告、评估报告，前期审计报告。

6、 企业重要合同、协议，重要资产权属证明文件。

7、 企业会计政策、组织机构及管理人员结构资料说明。

8、 企业重要财产保险、对外投资、长期借款说明。

9、 企业概况。

外资企业另增加：

1、 外汇管理局登记证书。

2、 外汇收支情况表及说明

3、 外币帐户银行对账单

（以上资料企业可根据实际情况提供，没有的可不提供。）

2、 企业帐目

1、 全年记帐凭证 

2、 总帐、明细帐。

3、 年末会计报表、年末最后一次税务申报表。

3、 相关会计科目还应提交括号内资料（复印件）。没有的无需提供。

现金（盘点表）；银行存款（对帐单、调节表）；存货（盘点表）；待处理流动资金净损失（说明）；长期投资（合同）；累计折旧（折旧表）；在建工程（合同）；应付工资（计提方法）；应付福利费（计提方法）；未付利润（方法）；长期借款（合同）；资本公积（形成说明）；营业收入（确认方法）；营业成本（计入方法）。
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