减资所需资料清单
1、 被审验单位法定代表人签署的减少登记申请书

2、 董事会、股东会或股东大会作出的减少注册资本的决议；

3、 政府有关部门对被审验单位注册资本减少等事宜的批准文件；

4、 经批准的注册资本减少前后的协议、合同、章程；

5、 注册资本减少前的营业执照；

6、 以往的验资报告及相关资料；

7、 注册资本减少前最近一期（经审计）的会计报表；

      如未经审计，需按审计清单提供资料，先行出具审计报告。

      （企业提供的报表，净资产应高于减少后的实收资本）本条不适用。
8、 被审验单位提供的有关以前各期出资已到位、出资者未抽回出资的书面声明； 
9、 与减资有关的公告（表明日期、刊物名称）、债务清偿报告与债务担保证明；
     债务清偿报告需加盖公章。主要列明有何债务，是否清偿完毕。如有未清偿债务，列明如何清偿，并需提供担保证明。如无债务，出具无债务声明：格式为-“本公司截至年月日无对外应付债务，亦无对外担保。如减资后发现尚有应付债务，已原注册资本为限，承担清偿责任。”
10、 有关股权转让的协议、决议、批准文件，证明股权转让的律师意见书或公证书等法定文件及办理股款交割的凭证；

11、 被审验单位确认的注册资本减少情况明细表；

12、 国家相关法规规定的其他资料。

    外商投资企业另准备：
1、政府有关部门对被审验单位注册资本减少等事宜的批准文件；

2、外商投资企业注册资本减少后的批准证书；

涉及退资的还需提交以下资料
1、 退资决议
主要内容：退资每股折合人民币    元（溢价、折价或原价）；退资时间、退资方式等。
2、 记载退资的“记账凭证”复印件。

3、 退资后的资产负债表：体现出退资后的实收资本、资本公积、盈余公积、未分配利润变动情况。

